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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL PROCESO DE CONTRATACION DEL PERSONAL
ADMINISTRATIVO

El comité de contratacién del personal administrativo de la Institucion Educativa Primaria
N° 70634 de Collorani-UGEL Moho, conforme a la RV.M. N° 287-2019-MINEDU,
CONVOCA plaza vacante de TRABAJADOR DE SERVICIO II, por motivo de renuncia al

cargo de PERALTA CAUNA, René.

_ACTIVIDADES

PLAZOS

| RESPONSABLES

1.- Vériﬂcar y comunicar a las IIEE la existencia de

09 de abril al 11 de

UGEL Moho/IE

plazas a considerar en el proceso de contratacion. abril de 2025
2.- Elaborar, aprobar y difundir el cronograma del | 14 de abril de 2025 COMITE
proceso de contratacién de la [E-UGEL.
3.- Conformar el comité de contratacién en la IE o | 14 de abril de 2025 COMITE
UGEL.
- Previamente la IE remite el acta de conformacion | 14 de abril de 2025 COMITE
del comité a la UGEL Moho.
- Aprobacion de la conformacion del comité de | 14 de abril de 2025 COMITE
contrataciéon mediante Resolucion.
4.- Publicar plaza a considerar en el proceso de
contratacién
- En los portales electronicos, pizarras, carteles u | 15 de abril al 30 de | UGEL Moho/IE
otros medios disponibies. abril de 2025
- En el aplicativo para registro y-difusion de las
ofertas laborales del sector publico-SERVIR.
5.- Presentacion presencial de expedientes por mesa | 30 de abril y 05 de Postulantes
de partes de la Institucién Educativa. mayo de 2025
(9:00 am a 14:00 pm)
6.- Evaluacién de expedientes. 06 de mayo de 2025 COMITE
7.- Publicacion preliminar de cuadro de meritos. 06 de mayo de 2025 COMITE
8.- Presentacion de reclamos por escrito en la IE. 07 de mayo de 2025 Postulantes
(9:00 am a 13:00 pm)
9.- Absolucion de reclamos en la |E. 08 de mayo de 2025 COMITE
(9:00 am a 12:00 m)
10.- Publicaciodn final de cuadro de méritos 08 de mayo de 2025 COMITE
11.- Adjudicacién de plazas.
- En el caso de que el postulante ganador no suscriba | 09 de mayo de 2025 COMITE
el acta de adjudicacion o desista del proceso se
procederd a convocar al accesitario.
12.- Remision del informe final del proceso de
contratacién a la oficina de recursos humanos de la | 09 de mayo de 2025 COMITE
UGEL Moho.
13.- Emision de resolucién y suscripcion de contrato.
- Enel caso de que el postulante ganador no suscriba | 12 de mayo de 2025 UGEL Moho y
el contrato, se procedera a contratar al accesitario. postulante
ganador
12 de mayo de 2025 UGEL Moho

14.- Notificacion de la regplucion




